ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 34/2024 - DISPOE SOBRE ORIENTACOES
AS SECRETARIAS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL QUANTO A
INSTRUCAO PROCESSUAL REFERENTE AS ROTINAS E
PADRONIZACAO DOS PEDIDOS DE REEQUILIBRIO ECONOMICO E
FINANCEIRO

A Controladoria Geral do Municipio no uso das atribuicdes e,

CONSIDERANDO a competéncia da Controladoria Geral do
Municipio quanto a normatizagdo, acompanhamento, sistematizagio e
a padronizacdo dos procedimentos de fiscalizagdo;
CONSIDERANDO o preceito da Constituicdo Federal de 1988 em
seu art. 37, inciso XXI, Lei Federal n.° 8.666/21, em especial os
ditames dos artigos 40, inciso XI e 65, inciso II, alinea "'d"’e Lei
Federal n°. 14.133/21, artigo 124, inciso 11, alinea "d";
CONSIDERANDO que o equilibrio econdmico-financeiro do
contrato administrativo ¢ a relagdo que as partes estabelecem
inicialmente no ajuste, entre os encargos do contratado e as obrigagdes
da administragdo;

CONSIDERANDO que a correlagdo existente entre o objeto do
contrato € a sua remuneragdo deve ser mantida durante toda a
execugdo contratual;

RESOLVE:

Art. 1°. O equilibrio econdomico-financeiro consiste na manutengio
das condigdes de pagamento inicialmente estabelecidas no contrato, a
fim de que se mantenha estavel a relagdo entre as obrigacdes do
contratado ¢ a retribui¢do da administra¢do, para a justa remuneragao
da obra, servi¢o ou fornecimento.

Art. 2°. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato se justifica
nas seguintes ocorréncias:

§1°. - Area extraordinaria:

I- fatos imprevisiveis;

II - fatos previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis;

III - caso de forga maior ou caso fortuito;

IV - fato do principe: criagdo, alteragdo ou extingdo de tributos ou
encargos legais ou alteracdes unilaterais promovidas no ajuste, de
comprovada repercussio nos precos contratados.

V — fatos previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer
caso, a reparticdio objetiva de risco estabelecida no contrato.

VI - nas contratacdes de obras e servigos de engenharia, quando a
execugdo for obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de
desapropriagdo,  desocupagdo, serviddo  administrativa  ou
licenciamento ambiental, por circunstancias alheias ao contratado.

§2°. - Area econdmica:

I - Elevagdo no custo do encargo que torne o prego insuficiente em
vista das condig¢des iniciais (probabilidade de perda concomitante a
probabilidade de lucro);

II - Diminui¢ao do custo do encargo que torne o prego excessivo em
vista das novas condigdes de mercado.

Art. 3°. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ser
feito por:

1 - reajuste;

II - repactuagao;

III — revis@o.

Art. 4°. Sera estabelecido por documento proprio, com base na Matriz
de Alocacdo de Riscos, quais serdo os eventos supervenientes que
possivelmente dardo causa a necessidade de reequilibrio econémico-
financeiro, ¢ quais seriam as possiveis solugdes, considerando os
eventuais pleitos das partes e riscos assumidos nas pactuagdes de
contrato.

DO REAJUSTE

Art.5°. A finalidade do reajuste ¢ estabelecer o reequilibrio da
equagdo financeira do contrato quando este for alterado em razdo de
processo econdmico inflaciondrio, com base na variagao de indices



previstos em contrato.

§1°. E necessaria a inclusio de clausula de reajuste nos editais de
licitag@o e nos contratos celebrados pela Administragdo que possuam
prazo de duragdo igual ou superior a um ano.

§2°. S6 sera concedido o reajuste depois de transcorrido o interim
minimo de 12 (doze) meses, contados da data da apresentagdo da
proposta ou do orcamento a que ela se referir.

§3°. Considera-se critério para reajuste dos precos inicialmente
registrados, o prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado.

§4°. Somente apds o transcurso do prazo minimo previsto ¢ que
podera ser calculado o valor do reajuste com base no indice correto.
§5°. O reajuste se dara por meio de apostilamento.

Art.6°. Outros registros que ndo caracterizam alteragcdo do contrato,
poderdo ser realizados por apostilamento, considerando atualizagdes,
compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des
de pagamento previstas no contrato, alteragdes na razdo ou na
denominagdo social do contratado; e empenho de dotagdes
orgamentarias.

DA REPACTUACAO

Art.7°. A repactuagdo ¢ aplicavel quando constatada alteragdo no
equilibrio econdmico-financeiro de contrato do contrato de natureza
continua com dedicagdo exclusiva de mao de obra, oriunda de
processo inflacionario e tera por base de calculo a variagdo analitica
dos custos que compdem o prego por meio da andlise da variagdo dos
custos contratuais.

§1°. A repactuacdo dos contratos administrativos serd concedida
somente apo6s o periodo de 12 (doze) meses contados da apresentacdo
da proposta ou orcamento a que esta se referir.

§2°. Nos contratos de servigo continuo com dedicagdo exclusiva de
mao de obra, o periodo a ser contado sera da data do orgamento a que
a proposta se referir, ou seja, da data do acordo, convengao ou dissidio
coletivo de trabalho para os custos decorrentes de mao de obra, e da
data da apresentacdo da proposta em relagdo aos demais insumos.

§3°. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas bases diferenciadas, a repactuagdo devera ser
dividida em tantas quantas forem os acordos, dissidios ou convengdes
coletivas das categorias envolvidas na contratag@o.

§4°. Devera ser incluida clausula de repactuagdo nos editais de
licitag@o e nos contratos celebrados pela administragao.

§5°. devendo estar prevista no edital com data vinculada a
apresentagdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado, ¢
com data vinculada ao acordo, a convengdo coletiva ou ao dissidio
coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos
decorrentes da mao de obra;

§6°. Nos contratos para servicos continuos com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mdo de obra, o
prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de pregos serd
preferencialmente de 1 (um) més, contado da data do fornecimento da
documentagio.

Art.8°. A repactuagdo devera observar o interregno minimo de 1 (um)
ano, contado da data da apresentagdo da proposta ou da data da ultima
repactuacao.

Art.9°. A repactuacdo sera precedida de solicitagdo do contratado,
acompanhada de demonstragdo analitica da variagdo dos custos, por
meio de apresentagdo da planilha de custos e formagdo de pregos, ou
do novo acordo, conveng@o ou sentenga normativa que fundamenta a
repactuagao.

Art.10. Somente os contratos que tenham por objeto a prestagdo de
servigos de natureza continua podem ser repactuados.

DA REVISAO

Art.11. A revisdo contratual é cabivel quando verificada, dentro da
efetividade da proposta, intervengdo substancial proveniente de alea
extraordinaria ou alea econdmica na relagdo juridica firmada mediante
contrato.

§1°. Néo existe tempo minimo para a concessio da revisao.

§2°. O fiscal devera solicitar reequilibrio a menor quando verificar a
varia¢do nos precos de mercado.

§3°. O prazo para analise sera de 30 dias.

DO REQUERIMENTO
Art. 12. O requerimento de reequilibrio econdmico-financeiro do



contrato, normalmente no pedido do contratado, conforme situagao
fatica devera conter:

I - motivos que ensejaram o pedido de reequilibrio econémico-
financeiro;

Il - os custos dos itens constantes da proposta contratada com a
planilha de custos que acompanha o pedido de reequilibrio;

§1° — a planilha de custo devera ser idéntica a apresentada na licitacao
para que a Administragao tenha condigdes de analisar o pedido da
empresa.

I - documentos pertinentes que possam comprovar as situagdes de fato
e de direito;

Art. 13. O requerimento de reequilibrio econémico-financeiro do
contrato, normalmente no pedido do contratante pela ocorréncia de
fato imprevisivel, ou previsivel, porém de consequéncias
incalculaveis, que justifique as modificacdes do contrato para menos
devera conter os documentos e razdes pertinentes.

Art. 14. Sao necessarias em todo contrato cldusulas que estabelecam o
prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, quando for o caso;

Art. 15. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes
de eventual prorrogagao.

INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 16. E de competéncia da unidade contratante a analise das razdes
¢ documentos apresentados, como também a emissdo de parecer sobre
as planilhas de custos e o céalculo final dos indices oficiais previstos no
contrato a serem aplicados.

§1°. A Secretaria gestora da contratagdo devera incluir no processo
Requerimento de Aditivo (Anexo I) com todas as informagdes
necessarias.

§2°. O processo administrativo seguird a tramitacdo indicada no
Fluxograma de Tramitacéo Interna dos Processos de Aditivos (Anexo
1.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. E parte integrante desta Instrugio Normativa:

Anexo [: Requerimento de Aditivo; e

Anexo II: Fluxograma da Tramitagdo Interna dos Processos de
Aditivos.

Art. 18. Eventual situagdo ndo prevista nesta instrugdo normativa sera
resolvida pela autoridade competente nos termos da legislagdo
vigente.

Art. 19.Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando expressamente a Instrugdo Normativa n°

06/2016.

Edificio da Prefeitura Municipal de Palmeira, Estado do Parand, em
16 de Agosto de 2024.

SERGIO LUIS BELICH
Prefeito Municipal

KEITRY KELLEN SWIECH GABARDO
Controladora-Geral do Municipio

ANEXO1I

REQUERIMENTO DE ADITIVO

Orgio requerente

Telefone

E-mail

1- Solicitacao:

A Secretaria Municipal acima identificada, através de seu gestor
solicita ~as  devidas  providéncias para o  aditamento
(qualitativo/quantitativo/prorroga¢do  de  prazo/manuten¢do  do
equilibrio economico-financeiro: indicar o tipo do aditamento
conforme art.8° desta instru¢do) do Contrato n°. xx/202x visando a
dilatagdo do prazo de vigéncia pelo periodo de 12 meses. (incluir
demais informagées caso o aditivo vise outras alteragées) (Obs.: Caso



trate de dilatag¢do do prazo de vigéncia a Secretaria deve no mesmo
requerimento solicitar o reajuste para corre¢do inflaciondria nos
termos previstos no Contrato. Caso trate de aditamento quantitativo
ou reequilibrio econémico-financeiro a Secretaria deve indicar o
valor a ser suprimido/acrescido e o percentual correspondente.)

O referido Contrato foi firmado com a empresa XxXxXxX, inscrita no
CNPJ n®xxxxxxxxx, como resultado da licitagdo (modalidade) n°.
xx/202X.

2- Justificativa para o aditamento:
(Inserir a justificativa para o aditamento contratual deixando claro o
interesse publico e a vantajosidade.)

3- Dotaciio orcamentaria:
(Indicar o reduzido, a programdtica e a fonte da dotacdo a ser
utilizada para suprir a despesa com o aditamento)

Reduzido Programatica Fonte

4- Anexos:

Seguem anexos a este requerimento os documentos solicitados no art.
10° da Instru¢do Normativa Municipal n°. 07/2016:

- Formulario de Acompanhamento da Execugdo do Contrato (Anexo I
da Instru¢do Normativa Municipal n°. 20/2021), contendo a
manifestagdo do Fiscal do Contrato sobre o desenvolvimento,
qualidade dos servigos prestados ¢ o cumprimento das obrigagdes
contratuais pela empresa;

- Cépia do Contrato original e Termos Aditivos, se houver;

- Demonstragdo de que a prorrogagdo/alteragio do contrato ¢é
vantajosa para a Administragdo, a qual podera ser realizada através de
pesquisa de pregos, com orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e pregos unitarios, ou através de outro meio idoneo
capaz de demonstrar a vantajosidade do aditamento;

- Em se tratando de obra: caso verse de prorrogacdo de prazo, juntar
novo cronograma fisico-financeiro, caso trate de reajuste juntar
planilha or¢amentaria referente ao valor ¢ novo cronograma fisico-
financeiro.

Palmeira, -- de -------- de 20xx.

(Identificacdo e assinatura do ordenador da despesa)
Nome:xxxxxxxxxxxxxxxx
Secretario Municipal de XXXXXXXXXXX

(Identificagdo e assinatura do responsavel pela elaborag@o do termo de
requerimento)

Nome:XXXXXXXXXXXX

Cargo: XXXXXXXXXXX

ATENCAO!

< Os trechos marcados em vermelho neste documento sdo editaveis,
notas explicativas ou exemplos, devendo ser substituidos ou
excluidos, conforme necessidade>.

Anexo II:
https://palmeira.pr.gov.br/wp-content/uploads/2024/08/Anexo-
1l _compressed.pdf
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