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Prefeitura Municipal de Palmeira

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
INSTRUCAO NORMATIVA N° 046/2026 - DISPOE SOBRE A
REGULAMENTACAO DO PROCEDIMENTO DE CANCELAMENTOS DE
CREDITOS TRIBUTARIOS E NAO TRIBUTARIOS NO MUNICIPIO DE
PALMEIRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Considerando as atribui¢des da Controladoria Geral e suas agdes no
acompanhamento da efetivagdo e recebimento do crédito tributario e
ndo tributario do Municipio de Palmeira,
Considerando as disposigdes previstas na Constituicdo Federal, Lei
de Responsabilidade Fiscal 101/2000, Lei 6.830/90, Codigo Tributario
Nacional e Codigo Tributario Municipal.

Resolve:

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa regulamenta o procedimento
de cancelamento de créditos tributarios e ndo tributarios do Municipio
de Palmeira, considerando a situagéo:

I- no exercicio,

II- em divida ativa,

III- ajuizados,

IV- protestados.

Paragrafo unico: O cancelamento de langamentos que forem do
exercicio corrente serdo atribuidos ao responsavel pelo langamento, e
os que estiverem em divida ativa, ajuizados ou protestados ao
Departamento de Divida Ativa.

Art. 2°. Todo crédito tributario ou ndo tributario langado
indevidamente, seja decorrente de duplicidade, erro ou outra causa,
devera ser objeto de processo administrativo de cancelamento ou de
baixa de crédito. Paragrafo unico: O cancelamento ou a baixa de
crédito poderd ser processado incidentalmente, desde que haja
referéncia expressa e detalhada do(s) crédito(s) objeto(s) da medida.

Art. 3°. O processo administrativo de cancelamento ou de baixa de
crédito devera ser instaurado individualmente para cada assunto e/ou
cadastro municipal, mesmo que se trate de contribuintes idénticos, no
minimo, com os seguintes documentos ¢ informagoes:

I — descrigéo do fato detectado;

II- razoes do cancelamento;

III — se o crédito tributario ou ndo tributario sera extinto ou relangado;
IV — apensar documentos que comprovam as informagdes que
motivam a instauragdo do processo administrativo.

Art. 4°. O processo administrativo de cancelamento ou de baixa de
crédito sera instaurado pelo(a) servidor(a) responsavel pelo
lancamento ou por aquele(a) que detectar o vicio, e deverd ser
analisado por:

I - Diretor(a) do Departamento onde se originou o langcamento, o(a)
qual emitira parecer sobre a necessidade do cancelamento,
relangamento ou baixa do crédito tributario ou ndo tributario, e,
inclusive sobre sua extingdo, se for o caso.

II — Servidor(a) publico de carreira que emitira parecer sobre a
necessidade do cancelamento, relangamento ou baixa de crédito.

§ 1° Todos os pareceres deverdo ser devidamente motivados e
fundamentados para que tenham valor juridico.

§ 2°. Compete ao . Diretor(a) do Departamento, onde se originou o
langamento, a deliberagdo sobre o cancelamento ou pedido de baixa
solicitado. §

3° O ato que venha a cancelar ou baixar o crédito tributario ou ndo
tributario, devera ser praticado no Departamento de origem do
langamento, diga-se Secretaria e/ou Departamento que efetuou o
langamento.

§ 4° Caso entenda-se necessario, podera o processo ser encaminhado a
Procuradoria Juridica, para o controle da legalidade do ato, a qual
emitira parecer no prazo de até 2 (dois) dias;
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Art. 5°. O ato que venha a cancelar ou baixar o crédito tributario ou
ndo tributario, por qualquer causa, devera:

I — Descrever no sistema tributdrio municipal detalhadamente o
motivo, referenciando a documentagdo que embasa o cancelamento;

IT — Ser registrado no sistema informatizado pelo servidor que fara o
cancelamento, através de sua senha pessoal;

III — Ser autorizado no sistema informatizado, pelo diretor do
departamento respectivo, através de sua senha pessoal, para que
ocorra a autorizagdo via sistema de dupla senha.

Paragrafo tinico: O(A) Diretor(a) do Departamento podera delegar as
suas competéncias a servidor publico designado para tal fim em caso
de necessidade justificada.

Art. 6°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando expressamente a Instrucio Normativa n°
39/2024

Prefeitura, sede do Municipio de Palmeira, Estado do Parand, em 05
de agosto de 2026.

ALTAMIR SANSON
Prefeito Municipal

ELISAMA NOGUEIRA
Controladora-Geral do Municipio
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